
INSTRUCTIVO 
GENERAL

BÁSICO



INICIANDO
SESIÓN



Iniciar Sesión

1.     Ingresar a Blackboard
 con tu usuario y contraseña.



Iniciar Sesión

2.  Accede a tu curso

Busca el icono de "CLASS" en el
panel izquierdo en la sección
‘Detalles y acciones’ y haz clic en
‘Lanzar Class’. 



Iniciar Sesión

3. A continuación, haz clic en el botón:
Únete a la sala de Class. Esta acción
abrirá una pestaña nueva donde será el
encuentro virtual.

4. En esta nueva ventana, haz
click en el botón (Lanzar
Class en la Web) y espera
que cargue la sesión de tu
clase.



NAVEGANDO Y
EXPLORANDO



Navegando y Explorando la Plataforma de CLASS

VERIFICACIÓN

El proceso de verificación ayuda a los instructores a administrar quién puede estar en una clase y asignar los
nombres adecuados para los alumnos en la lista. 

Para verificar un usuario, deberás hacer clic en los tres (3) puntos que aparecen en sub ventana de vídeo, esquina
superior derecha. Desliza el puntero hasta VERIFICAR USUARIO donde verás dos opciones: Estudiante nuevo o
Estudiante existente, selecciona la opción que aplique y luego el nombre del estudiante a verificar.



Navegando y Explorando la Plataforma de CLASS

VERIFICACIÓN

En caso de que el estudiante nuevo que
estés verificando, tenga un nombre
incorrecto, puedes modificarlo,
presionando la opción. OTRO y
escribiendo el nombre correcto en la
barra que aparece. 



HERRAMIENTAS
DE APRENDIZAJE



Herramientas de Aprendizaje

De igual forma, el instructor puede compartir videos de interés para la sesión virtual. Además, posee el control sobre
quién puede gestionar el contenido, ya sea los estudiantes o él mismo. El video se reproduce directamente en la
plataforma de Class, y el enlace debe ser de las plataformas Vimeo o YouTube, garantizando una mejor calidad de
video y audio.

REPRODUCIR VIDEO



Herramientas de Aprendizaje

Para utilizar esta función, simplemente haz clic en "REPRODUCIR VIDEO". Esto abrirá una nueva ventana con la
opción "AGREGAR NUEVO VIDEO".

Al hacer clic en esta opción, aparecerá una pequeña ventana donde podrás ingresar el nombre de la página y el
enlace URL que deseas asignar. Una vez completado este paso, selecciona "ENVIAR", y verás la lista con el enlace
listo para ser lanzado.

Al lanzarlo, se abrirá una pestaña dentro del
Salón de Clases para cada participante. 

REPRODUCIR VIDEO

1

2 3



Herramientas de Aprendizaje

Los instructores también pueden precargar el contenido en la biblioteca de archivos del curso para que les resulte
más fácil iniciar y hacer referencia al contenido en las sesiones de manera inmediata y conveniente.

Para utilizar esta función, simplemente haz clic en "COMPARTIR ARCHIVOS". Esto abrirá una nueva ventana con la
opción "AGREGAR URL DEL ARCHIVO" o ¨AGREGAR ARCHIVOS¨.

COMPARTIR ARCHIVOS:



Herramientas de Aprendizaje

Al hacer clic en AGREGAR ARCHIVOS, aparecerá
una pequeña ventana donde podrás subir el archivo
en formato PDF desde tu computadora o
dispositivo digital. 

Al hacer clic en AGREGAR URL DEL ARCHIVO,
aparecerá una pequeña ventana donde podrás
ingresar el nombre del archivo y el enlace URL que
deseas asignar. 

COMPARTIR ARCHIVOS:



Herramientas de Aprendizaje

Una vez completado este paso, selecciona "AGREGAR", y verás la lista con el archivo listo para compartir.

COMPARTIR ARCHIVOS:

1 2 3



HERRAMIENTAS
DE COLABORACIÓN



Herramientas de Colaboración

Este botón está ubicado en el menú de herramientas con forma de tres (3) puntos suspensivos, al hacer clic en él,
verás las opción para GRABAR (record) y MOSTRAR LOS SUBTÍTULOS (show captions) 

BOTÓN DE MÁS (GRABAR)

Al hacer clic en GRABAR, aparecerá una
nueva ventana donde seleccionarás donde
se va a guardar tu grabación y ya estás listo
para que empiece tu grabación. 



COMPARTIR
PANTALLA



Compartir pantalla

Puedes encontrar el botón para compartir tu pantalla, en el menú de herramientas ubicado en la parte
inferior.

Botón
Compartir Pantalla



Compartir pantalla

Rocío Pérez

Frank Sosa

Carol Báez

Ana Soto

María Paz

AS

FS

MP

CB

Haz clic en el botón ‘Compartir pantalla’, esto traerá una nueva ventana donde podrás elegir qué es lo que vas a
compartir: una pestaña de Chrome, una ventana o toda la pantalla. Una vez realices tu elección, haz clic en el botón
COMPARTIR e inmediatamente estás proyectando tu pantalla a los participantes del encuentro virtual. 

En este caso le va aparecer una barra informativa, dejándole
saber que está compartiendo pantalla y donde puede detener o
pausar la proyección. 



Cerrar Sesión

Para salir de la reunión de CLASS solo debes hacer clic en el botón Fin (End), ubicado en el menú de
herramientas. Una vez haces clic, tienes la opción de finalizar la reunión para todos o salir de la reunión. 

Botón
Cerrar Sesión (End)



Finalizar encuentro

Rocío Pérez

Frank Sosa

Carol Báez

Ana Soto

María Paz

AS

FS

MP

CB

Si haces clic en salir de la reunión, solo tu estarás saliendo
de la reunión.
Si haces clic en FINALIZAR LA REUNIÓN PARA TODOS,
cerrarás la reunión en general.



Class ofrece a los instructores un
poderoso conjunto de herramientas
para mantener a los estudiantes
comprometidos con el contenido y
facilitar una experiencia de
aprendizaje efectiva y dinámica.


